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TARA-WIKIN OHJEET 

Wikisivuston ideana on, että kuka tahansa voi kehittää sivustoa sitä 

muokkaamalla. Tämä sivusto perustuu näin alkuun pitkälti TARA-hankkeen 

koulutuksien sisältöön, mutta toiveena on, että sivusto jatkaisi omaa 
elämäänsä hankkeen jälkeen ja käyttäjät muokkaisivat sitä tarpeidensa 

mukaisesti. 

Sisällys 

Sivuston käyttöön liittyvät ohjeet 

Sivukartta……………………………………………………………. 1 

Etsi-toiminto……………………………………………………….. 1 

Tulostus………………………………………………………………. 1 

Ota yhteyttä……………………………………………………….. 1 

Foorumi………………………………………………………………. 1 

Admin…………………………………………………………………...1 

 

Sivuston muokkaamiseen liittyvät ohjeet 

Ohjekuvat suurentuvat klikkaamalla…..……………….. 2 

Sivun muokkaus…………………………………………………… 3 

Tekstin lisäys……………………………………………………….. 4 

Käytetyt muotoilut…………………………………………..….. 4 

Perustoimintojen ohjeet……………………………………... 4 

Avainsanat……………………………………………………….….. 5 

Linkin lisääminen…………………………………………………. 5 

Ulkoisen linkin lisäys…………………………….. 5 

Linkki toiseen wikisivuun……..……………….. 6 

Tiedoston lisääminen…………………………………………... 7 

Tiedoston lisäys sivulle…………………………………………. 8 

Kuvalinkki tiedostoon……………………………. 9 

Tekstilinkki tiedostoon………………………….. 9 

Uuden sivun lisäys…………………………………………..….. 10 

Sivun lisäys sivuvalikkoon…………………….. 10 

Sivun lisäys ylävalikkoon………………………..11 

Sivun nimen muuttaminen…………………………………….11

http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc1
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc2
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc3
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc4
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc5
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc6
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc7
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc8
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc9
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc10
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc11
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc12
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc13
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc14
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc15
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc16
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc17
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc18
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc19
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc20
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc21
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc22
http://tara.wikidot.com/printer--friendly/suomeksi#toc23


Sivusto: Maatalouden ympäristöasiaa eri kanteilta @ http://tara.wikidot.com  1 

 

Viimeksi muokattu: 12 APR 2012, 18:39 GMT+0300 (14 TUNTIA SITTEN) 

Sivuston käyttöön liittyvät ohjeet 

Sivukartta 

Nopea reitti sivulta toiselle löytyy sivupalkista, johon on listattu kaikki sivuston 

sivut. 

Etsi-toiminto 

Voit etsiä tämän sivun sisältöä ja keskustelufoorumin sisältöä hakusanoilla 
oikeassa yläkulmassa olevalla toiminnolla. 

Toiminto ei löydä hakemaasi sanaa, mikäli se on eri muodossa kuin sivustolla. 

Usein sana kannattaakin katkaista ja laittaa loppuun * 

Esimerkki Haku: kutusoraikko -> ei tuloksia 

Haku: kutusoraikko* -> tulos "kutusoraikkoja" 

Huomaathan, että mikäli haluat tehdä monta sanaa sisältävän haun, jonka 
tulos sisältää kaikki hakusanat tulee sanat laittaa lainausmerkkeihin 

Esimerkiksi "Luonnonmukainen peruskuivatus" 

Tulostus 

Voit tulostaa TARA-wikin sivun painamalla oikean sivupalkin valinnoista 
"Tulosta". Linkki avaa sinulle esikatseluikkunan, jossa voit vielä muokata 

tulostettavan sivun asetuksia. 

Ota yhteyttä 

Ota yhteyttä -välilehdellä voit lähettää viestin suoraan TARA-hankkeen 
toimijoille. Ota rohkeasti yhteyttä! 

Foorumi 

Jokaisella tämän wikisivuston sivulla on oma keskuteluketjunsa 

keskustelufoorumissa. Sivun keskusteluketjuun pääset klikkaamalla kyseisen 
sivun alareunasta linkkiä "keskustele". Mikäli sivustolle on jo luotu 

keskusteluketju voit myös klikata yläpalkista foorumia ja valita sieltä 
haluamasi sivun keskustelun. Foorumin kautta pääset myös muille kuin 

sivuihin liittyville keskustelualueille. Voit myös luoda uuden viestiketjun, mikäli 
valmiina ei ole keskusteluketjua sopivalla aiheella. 

Admin 

Et tarvitse admin-välilehteä, mikäli et muokkaa wikin sisältöä. Mikäli haluat 

muokata sisältöä löytyvät ohjeet alta. 
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Sivuston muokkaamiseen liittyvät ohjeet 

TARA-wikin sisältöä voi muokata tai kehittää kuka tahansa, eikä muokkaamista 
varten tarvitse tunnistautua tai kirjautua palveluun. Toki on suositeltavaa, että 

käyttäjä luo tunnuksen tai käyttää palvelua facebook-tunnuksilla. Lähdetieto 
vahvistaa aina muokkauksien uskottavuutta ja toivomme wikin pysyvän 

luotettavana tiedonlähteenä. Lisäksi muokatessa sivuja olisi suositeltavaa 
kirjoittaa lyhyt yhteenveto muutoksista muokkausikkunan alla olevaan 

kenttään. 

Ohjekuvat suurentuvat klikkaamalla 

Saat kuvat uusiin välilehtiin esimerkiksi klikkaamalla hiiren rullaa. 

 
  

http://tara.wikidot.com/local--files/suomeksi/suurennuslasi+.png
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Muokataksesi wikisivuja klikkaa yläpalkista tai sivun alareunasta 

"muokkaa", jolloin muokkausikkuna aukeaa sivun alareunaan 

 

 

Sivu lukkiutuu vain yhden käyttäjän muokattavaksi 15 minuutiksi. Lukituksen 
voi poistaa, mutta tällöin myös muiden käyttäjien muokkaus keskeytyy. 
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Tekstin lisäys 

Suoraan sivulla julkaistava teksti voidaan kirjoittaa suoraan 
muokkausikkunaan. Seuraavassa kuvassa on esitelty muokkausikkunan 

perustoiminnot. 

Käytetyt muotoilut 

Pääotsikkoina sivuilla on käytetty kolmostason otsikkoa, jonka saat valittua 

yläpalkin kuvakkeesta (kts. ohje alla) tai lisäämällä 3 plusmerkkiä sekä 
välilyönnin tekstin eteen. (+++ pääotsikko) Otsikon tulee alkaa uudelta riviltä 

muokkausikkunassa. 

Väliotsikkona teksteissä on käytetty viitostason otsikkoa (+++++ väliotsikko) 

Perustoimintojen ohjeet 

1. mustamaalaa teksti, johon haluat muotoilun 
2. klikkaa sen toiminnon kuvaketta, jota haluat käyttää 

3. kuvakkeen klikkaaminen muodostaa tekstin ympärille koodin, joka 
tuottaa muotoilun 

4. kaikki muotoilut voidaan tuottaa myös suoraan koodilla kirjoittamalla 
koodi tekstin ympärille käsin (koodit on esitetty toiminnon selitteen 

jälkeen suluissa) 
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Avainsanat 

Muokkauksen jälkeen on hyvä tarkistaa, että sivun avainsanat pitävät edelleen 
paikkansa ja, että myös uuteen sisältöön on viitattu avainsanoilla. Avainsanoja 

pääset muokkaamaan sivun alareunan valikosta. 

Linkin lisääminen 

Sivuille voidaan lisätä ulkoisia linkkejä, sekä linkkejä wikin omiin sivuihin 

Ulkoisen linkin lisäys 

 linkki voidaan kirjoittaa suoraan tekstinä 

 linkki voidaan lisätä, niin että URL-osoitteen sijasta näkyykin lisääjän 

määrittämä ankkuriteksti. Ankkuritekstiä klikkaamalla käyttäjä ohjautuu 
lisättyyn linkkiin 

o 1. klikkaa "URl link wizard" –painiketta 

o 2. kirjoita linkin osoite ja teksti jonka haluat näkyvän 

ankkuritekstinä 

o (3. lisäksi voit valita, että linkki aukeaa aina uudessa välilehdessä 

valitsemalla "Open in the new window") 

o 4. valitse "insert code" 

 Jos halut, että internet-osoite näkyy sellaisenaan, mutta linkki aukeaa 

aina uudessa välilehdessä, niin toimi seuraavasti: 

o 1. klikkaa "URl link wizard" -painiketta 

o 2. lisää sekä linkin, että ankkuritekstin kohdalle internetosoite 

o 3. valitse "Open in the new window" 

o 4. hyväksy linkki valitsemalla "insert code" 
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Linkki toiseen wikisivuun 

1. Valitse sivulinkkiavustaja 

2. Kirjoita ensimmäiseen ruutuun sen sivun nimi, johon haluat luoda linkin. 

Ohjelma tunnistaa sivun nimen alusta mitkä sivut alkavat vastaavalla tavalla ja 
antaa vaihtoehtoja. Voit valita sivun suoraan klikkaamalla vaihtoehtoa. 

3. Lisää ankkuriteksti mikäli haluat 
4. Hyväksy linkki valitsemalla "insert code" 
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Tiedoston lisääminen 

 Tiedoston maksimikoko on 25MB 
 Useita kymmeniä sivuja sisältävien tiedostojen lataaminen ei välttämättä 

onnistu, tällöin kannattaa testata sivujen vähentämistä. 

o Voit esimerkiksi 
 liittää tiedoston sivulle kahdessa osassa 

 muuttaa tiedoston pdf-tiedostoksi, jossa on kaksi 
alkuperäistä sivua per sivu 

1. Voit lisätä tiedoston wikiin menemällä sivun alareunaan ja klikkaamalla 

"tiedostot". Tiedostoruutu aukeaa ja näet kaikki sivulle lisätyt tiedostot. 

2. Klikkaa lähetä tiedosto koneeltasi 

 

3. Klikkaa vihreää ruutua: Select Files 

4. Etsi tiedosto omalta koneeltasi ja valitse avaa 

 Voit myös valita useita tiedostoja kerralla tämä onnistuu esimerkiksi 

painamalla shift pohjaan ja liikkumalla nuolinäppäimillä 

5. Klikkaa vihreää ruutua: Upload Files 

6. Latauksen vaihe näkyy prosentteina, kun lataus on valmis ilmestyy teksti 

"Upload complete refresh file list or upload more" 

 Valitsemalla "refresh file list" näet päivitetyn listan sivulle ladatuista 

tiedostoista 
 Valitsemalla "upload more" voit ladata sivuille lisää tiedostoja 

7. Kun olet lisännyt haluamasi tiedostot sivulle paina oikeasta yläkulmasta 

”close” 

8. Tiedoston lataamisen jälkeen voit lisätä tiedostosta linkin sivun 

tekstiosuuteen (kts. ohje alla) 
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Tiedoston lisäys sivulle 

Tiedosto voidaan lisätä sivulle joko esikatselukuvallisena linkkinä tai 
tekstilinkkinä 

Kuvalinkki tiedostoon 

1. Valitse muokkaa yläpalkista. Mikäli olet kirjautunut voit käyttää "muokkaa"-
linkkiä myös sivun alalaidasta. 

2. Muokkausikkuna aukeaa 

3. Lisää tiedosto valitsemaasi kohtaan kuvansijoitustyökalulla 

 

4. Muista tallentaa muokkausikkunassa tekemäsi muutokset 

  



Sivusto: Maatalouden ympäristöasiaa eri kanteilta @ http://tara.wikidot.com  9 

 

Viimeksi muokattu: 12 APR 2012, 18:39 GMT+0300 (14 TUNTIA SITTEN) 

Tekstilinkki tiedostoon 

1. Avaa tiedosto lataamisen jälkeen klikkaamalla tiedoston nimeä listasta 

2. Kopio tiedoston osoite internet-selaimen osoiteriviltä 

3. Avaa wikisivun muokkausikkuna 

4. Valitse yläpalkista linkin lisäys -painike 

5. Liitä linkki kohtaan URL: http://www.esimerkkilinkki.fi 

6. Kirjoita teksti jonka haluat näkyvän wikisivulla kohtaan ankkuriteksti: avaa 

tiedosto tästä 

7. Voit valita, että tiedosto aukeaa uudessa välilehdessä laittamalla ruksin 

kohtaan "Open in the new window" 

8. Valitse "inser code", jotta tiedoston koodi ilmestyy muokkausikkunaan 

 

9. Muista tallentaa muokkausikkunassa tekemäsi muutokset tallenna-
painikkeesta 

  

http://www.esimerkkilinkki.fi/
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Uuden sivun lisäys 

Voit lisätä wikiin uuden sivun sivuvalikon yläreunasta kirjoittamalla uuden 
sivun kenttään "Luo uusi sivu". Tavallinen muokkausikkuna aukeaa ja voit 

ryhtyä muokkaamaan sivua normaalisti. Selkeyden vuoksi uudet sivut olisi 

hyvä nimetä ilman ääkkösiä. Muistathan lisätä sivuun myös avainsanoja. 

HUOM! 

Mikäli teet wikiin uusia sivuja, muista linkittää ne. Linkittämättömät sivut 
löytyvät ainoastaan kirjoittamalla täydellinen osoite osoiteriville. 

******Uusi sivu tulee aina linkittää sivuvalikkoon****** 

Oman harkinnan mukaan sivu on linkitettävä myös joko ylävalikkoon, tai 
alasivuksi jo olemassa olevalle sivulle. Alasivuksi linkitys tarkoittaa tässä 

yhteydessä sivulinkin luomista emosivun yläreunaan (kts. linkki toiseen 
wikisivuun) 

Sivun lisäys sivuvalikkoon 

1. Valitse ylävalikosta ADMIN -> muokkaa sivuvalikkoa -> sivuvalikon 
muokkausikkuna aukeaa 

2. Lisää luomasi sivu oikeaan kohtaan "SIVUVALIKKO"-otsikon alle seuraavasti 

lisää linkki toiseen wikisivuun ohjatusti (kts. linkki toiseen wikisivuun) 
lisää linkitettävän sivun nimi kolmien hakasulkujen sisään 

[[[esimerkki]]] 

(3. Voit laittaa nimelle ankkuritekstin. Tee näin esimerkiksi sillon, kun sivun 
nimestä on poistettu ääkköset esimerkki alla) 

[[[ymparisto | ympäristö]]] 

4. Mikäli uusi sivu tulee alakohdaksi edelliseen sivuun voit tehdä listauksen 

kaksoispisteiden avulla 

: [[[emosivu]]] : -[[[uusi alisivu]]] 

5. Tallenna muokkaukset ennen muokkausikkunan sulkemista 
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Sivun lisäys ylävalikkoon 

Toivottavaa on, että ylävalikkoon lisätään vain laajoja asiakokonaisuuksia 

kattavia sivuja ja sivun nimen tulee olla riittävän lyhyt. Harkitse siis tarkkaan 

ennen kuin lisäät sivun ylävalikkoon. 
1. Valitse ADMIN -> muokkaa ylävalikkoa -> muokkausikkuna aukeaa 

2. Lisää uuden sivun nimi oikeaan väliin "SIVUT"-otsikon alle 
3. Laita sivun nimen eteen välilyönti sekä tähti, jotta sivu luetteloituu oikein. 

Muista lisätä myös sivulinkki eli kolmet hakasulkeet 

* [# Sivut] 

 * [[[uuden sivun nimi]]] 

4. Muista tallentaa muokkausikkuna 

Sivun nimen muuttaminen 

Sivun nimi voidaan muuttaa valitsemalla sivun alareunasta Valinnat+ -> 
Uudelleennimeä  


